
 
 

 
                 ลงช่ือ................ 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ.........................................................มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์................................................................. 
ที่…………………………………..…….………………………..วันที่ .…………….….… เดอืน ………………………….….…. พ.ศ..………….…….. 
 

เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือรับรอง 
 

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ ์
  ข้าพเจ้า (ชื่อ – สกุล ภาษาไทย)…………………………………………………………………………….…………….…  
(ช่ือ – สกุล ภาษาองักฤษ)…………………………………………………………(กรณีน าหนงัสือไปประกอบการขอ VISA)                   
❑  ข้าราชการ  ❑  พนักงานมหาวทิยาลัย              ❑  พนักงานราชการ           ❑  ลูกจ้างประจำ                               
❑  พนักงานประจำมหาวิทยาลัย           ❑  อ่ืน ๆ.....................................................................................................  
ต าแหน่ง   ....................................................................  ระดบั ............................. อตัราเงินเดือน.......................................บาท 
สังกดั งาน / คณะ/ ส านกั./ สถาบนั............................................................................................................................................................. 

มีรายไดด้งัน้ี          อตัราเงินเดือน                              ..........................................................บาท 
                                                  เงินประจ าต าแหน่ง                            ......................................................... บาท 
                                                 ค่าตอบแทนเงินประจ าต าแหน่ง         ..........................................................บาท 
                                                 รายได ้ กศ.ปช.                                   ...........................................................บาท 
                                                รายได ้อ่ืน ๆ                                         ..........................................................บาท 
                                                              รวมรายไดเ้ดือนละ                         ..........................................................บาท 
 

มีความประสงค์ขอ หนงัสือ   (    ) รับรองเงินเดือน   (    ) รับรองการปฏิบติังาน     (     )  ภาษาไทย    (    )  ภาษาองักฤษ  
(กรณีภาษาองักฤษให้กรอกช่ือ – สกุล  เป็นภาษาองักฤษให้ถูกตอ้งดว้ย)                                จ านวน..............................ฉบบั   
เพื่อน าไปใช.้.............................................................................................................................................................................
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

                     (ลงช่ือ)........................................................ผูย้ืน่ค  าขอ 

                               (……………………………………….) 
             วนัท่ี ............................................................... 
 

 
        
 
 
 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 
รับท่ี………………………………...… 
วนัท่ี………………………………….. 
เวลา…………………………………… 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา(คณบดี/ผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน) 
             ตรวจสอบถูกตอ้งแลว้ 
 
 

                                ลงช่ือ .......................................................... 
                                         (.........................................................) 
                                 วนัท่ี…………………………………….. 
เวลา…………………………………… 

เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 
            ตรวจสอบถูกตอ้งแลว้ 
 
 

                      ลงช่ือ .......................................................... 
                                (........................................................) 
                        วนัท่ี…………………………………….. 
 
 ความเห็นของหัวหน้างานการเจ้าหน้าที่ 

             ตรวจสอบถูกตอ้งแลว้ 
 
 

                                ลงช่ือ .......................................................... 
                                         (.........................................................) 
                                 วนัท่ี…………………………………….. 
เวลา…………………………………… 

ความเห็นอธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
          (       )  อนุญาต                          (       ) ไม่อนุญาต 
 
 

             ลงช่ือ .......................................................... 
                      (........................................................) 
              วนัท่ี…………………………………….. 
 
 


	ที่…………………………………..…….………………………..วันที่ .…………….….… เดือน ………………………….….…. พ.ศ..………….……..
	เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือรับรอง
	เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์
	ข้าพเจ้า (ชื่อ – สกุล ภาษาไทย)…………………………………………………………………………….…………….…  (ชื่อ – สกุล ภาษาอังกฤษ)…………………………………………………………(กรณีนำหนังสือไปประกอบการขอ VISA)                   (  ข้าราชการ  (  พนักงานมหาวิทยาลัย              (  พนักงานราชการ           (  ลูก...
	(ลงชื่อ)........................................................ผู้ยื่นคำขอ
	มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์
	ความเห็นของผู้บังคับบัญชา(คณบดี/ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน)
	เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ
	ความเห็นของหัวหน้างานการเจ้าหน้าที่
	ความเห็นอธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
	(       )  อนุญาต                          (       ) ไม่อนุญาต



